
 

 

Wir suchen einen 

Assistent/in des CEO  
(m/w/d) 100% 
Terraviva AG ist eine Bio-Produzentenorganisation mit 100 aktiven Produzenten, spezialisiert auf Produktion, 
Lagerung und Vermarktung von Bio-Gemüse und -Früchten. Unsere Kunden erhalten Produkte aus erster Hand 
und profitieren von umfassender Beratung. Nachhaltigkeit, Fairness und Innovation sind uns wichtig. 
 



 

Terraviva ag | Treitenstrasse 2 | 3210 Kerzers 
Tel +41 (0) 31 750 57 50 | info@terraviva.ch | www.terraviva.bio 

 

Lust auf etwas Neues? 
Wir suchen dich für unser Team in Kerzers – startklar ab sofort oder wann es dir passt! 

Deine Aufgaben 
 Assistenz bei der Ausarbeitung von Strategien, 

Konzepten, Aktionsplänen und Marktanalysen 
 Erarbeitung von Protokollen, Geschäftsberichten, 

Monats- und Jahresberichten 
 Markt- und betriebswirtschaftliche Analysen und 

Massnahmen ausarbeiten 
 Texte für interne / externe Kommunikationskanäle 

planen, schreiben und redigieren 
 Organisieren von Sitzungen, Tagungen und Anlässen 

 
 

Dein Profil 
 Mit Hochschul- oder Universitätsabschluss (Bachelor 

oder Master)  
 Dynamische, resultat- und dienstleistungsorientierte 

Persönlichkeit  
 Starkes vernetztes Denken & Organisationstalent 
 Selbständige, zuverlässige und exakte Arbeitsweise 

sowie sehr gute kommunikative und analytische 
Fähigkeiten 

 Kommerzielle Denkweise mit betriebswirtschaftlichem 
Verständnis 

 PC-Kenntnisse und Beherrschung der MS-Office- 
 Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch, 

Französischkenntnisse von Vorteil  
 Hohe Sozialkompetenz und Service Orientierung 

 
Rund um die Stelle 

 Wir bieten eine Tätigkeit mit einem hohen Grad an 
Selbständigkeit und Eigenverantwortung 

 Arbeit in einem dynamischen Arbeitsumfeld mit flachen 
Hierarchien und kurzen Entscheidungswege 

 Freier Bezug von gesunden Biogemüse + Früchten 
 Beitrag zu GA (ÖV) oder Bezug Ladestrom von unserem 

Stromüberschuss 
 attraktive Sozialleistungen 
  

 
 

Assistent/in des CEO (m/w/d) 
100% 

 
Weitere Fragen zur Stelle beantwortet dir gerne 

Dynamisches 
Arbeitsumfeld 

Aktive 
Digitalisierung 

Modernes neues 
Gebäude 

Attraktive 
Sozialleistungen 

 
Mache den nächsten Schritt – bewirb dich jetzt! 

 
Auf deine Bewerbung freut sich 
Reto Hofstetter 
Personalleiter 
M reto.hofstetter@terraviva.ch 
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